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PROGRAMA EXAMEN 

SECRETARIO  

JUZGADO CIVIL Y COMERCIAL  

 
EXAMEN ORAL 

UNIDAD I 

COMPETENCIA: Jurisdicción y Competencia. a) Por razón de la materia; b) 

Por razón del lugar;  c) Funcional o por razón de grado. Prórroga expresa o 

tácita. Diferencia entre prórroga y consti tución de domicilio especial. Indele-

gabilidad; declaración de incompetencia. Reglas generales:  la acción como 

elemento determinante.  Acciones reales,  personales, procesos especiales.  Re-

glas especiales. Cuestiones de competencia: declinatoria e inhibitoria. Fuero 

de atracción.  

 

UNIDAD II  

RECUSACIONES Y EXCUSACIONES: Recusación sin expresión de causa,  

límites, consecuencias. Recusación con expresión de causa, oportunidad, tri-

bunal competente para conocer la recusación, forma de deducirla, rechazo in 

límine, informe del Magistrado recusado, recusación maliciosa.  Excusación, 

oposición y efectos; fal ta de excusación. Excusación de Secretario.  

 

UNIDAD III 

DEBERES DEL SECRETARIO (Ley Procesal - Ley Orgánica - Reglamento 

Interno). RESPONSABILIDADES: Administrat ivas. Disciplinarias. Civil.  Pe-

nal . FUNCIONES. Importancia de cargos y foliaturas. Jurisprudencia del Su-

perior Tribunal de Justicia de la Provincia del Chaco. 
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UNIDAD IV 

PARTES: Reglas generales. Domicilio, muerte o incapacidad, sustitución de 

parte, temeridad y malicia. Representación procesal: justificación de persone-

ría, poderes, gestor, efectos. Obligaciones del Apoderado, responsabilidad por 

las costas, cesación de la representación, unificación de personería. Patrocinio 

letrado. Rebeldía. Costas. Dist intos supuestos. 

 

UNIDAD V 

BENEFICIO DE LITIGAR SIN GASTOS. ACUMULACION DE PRETENSIONES Y LITIS 

CONSORCIO: facultativo y necesario. INTERVENCION DE TERCEROS:  voluntaria, obli-

gada, efectos. TERCERIAS.  

 

UNIDAD VI 

ACTOS PROCESALES: Escritos, copias. Cargo. Audiencias. Expedientes: 

préstamo, devolución. Reconstrucción. Sanciones. Oficios y Exhortos. Notifi-

caciones: distintos supuestos. Vistas y traslados. El tiempo de los actos proce-

sales. Demanda. Requisitos de admisibilidad. Despacho saneador. Efectos pro-

cesales y sustanciación de la presentación de la Demanda. Modificación y am-

pliación de la Demanda. Demanda y contestación conjunta. Traslado de la 

Demanda: forma. Efectos. Citación por edictos. Medidas para mejor proveer. 

 
UNIDAD VII   

RESOLUCIONES JUDICIALES: Providencias simples. Sentencias interlocuto-

rias. Sentencias Homologatorias. Sentencia definitiva. Actuación del Juez pos-

terior a la Sentencia.  Nulidad de los actos procesales: subsanación, rechazo in 

límine, efectos.- INCIDENTES. ACUMULACIÓN DE PROCESOS.  

 

 

UNIDAD VIII 
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MEDIDAS CAUTELARES: Normas generales. Teoría General del Embargo. 

Embargo Preventivo. Secuestro. Intervención y Administración Judicial.  In-

hibición general de bienes y anotación de li tis. Prohibición de innovar y de 

contratar. Protección de personas.  

 

UNIDAD IX 

PRUEBA. Plazos: a) Ofrecimiento, b) producción. Prueba anticipada. Negli-

gencia. Caducidad. Prueba documental. Impugnación. Redargución de false-

dad. Absolución de Posiciones.  Quiénes pueden ser citados. Citación del ab-

solvente. Forma y contenido de las posiciones y de las respuestas. Testimo-

nial . Número. Carga y forma de la citación. Recepción. Interrogatorio preli-

minar. Forma y contenido de las preguntas. Repreguntas. Caducidad de la 

prueba testimonial . Prueba Pericial: designación de Perito. Fijación de los 

puntos de pericia.  Forma de practicar la pericia.  Presentación del dictamen. 

Explicaciones. Impugnaciones.  Declaración de puro derecho.  

 

UNIDAD X  

DISTINTOS TIPOS DE PROCESOS: Clases. Diligencias Preliminares. EX-

CEPCIONES: Prueba. ORDINARIO. SUMARIO. SUMARISIMO. EJECUCIO-

NES ESPECIALES. UNIVERSALES. ARBITRAL. AMPARO. 

 

UNIDAD XI 

RECURSOS: Clasificación. Requisitos comunes.  ACLARATORIA. Motivos de 

procedencia. REPOSICIÓN. Resoluciones que lo admiten. Procedimiento. 

APELACION. Resoluciones que lo admiten. Plazo y forma de interposición y 

otorgamiento. RECURSO DE QUEJA. MODOS ANORMALES DE TERMINA-

CION DEL PROCESO: Desistimiento.  Allanamiento. Transacción. Concilia-

ción. Caducidad de instancia. 
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UNIDAD XII  

PROCESOS CONSTITUCIONALES. El amparo. Regulación legal y constitu-

cional. Sus caracteres. Procedencia.  Competencia. Legitimación activa y pasi-

va. Derechos de incidencia colectiva. Supuestos de Inconsti tucionalidad. Re-

chazo in límine. Procedimiento. Los plazos y el impulso de oficio. Responsa-

bilidades.  La Demanda: requisitos. El informe circunstanciado. La Prueba. Las 

Medidas Cautelares.  La Sentencia. Los Recursos. El Amparo y la declaración 

de inconstitucionalidad.  

 

UNIDAD XIII  

PROCESOS CONSTITUCIONALES. Habeas Corpus. Habeas Data. Manda-

mientos de Ejecución. Regulación consti tucional y legal . Procedencia. Compe-

tencia. Legitimación. Procedimiento. Plazos. Prueba. La Sentencia. Los Re-

cursos. La declaración de inconsti tucionalidad. 

 

 

EXAMEN PRACTICO 

REDACCION DE RESOLUCIONES INTERLOCUTORIAS, sobre uno de estos 

temas: 

1.  Negligencia de Prueba. 

2.  Excepciones.  

3.  Impugnación de Planilla.  

4.  Regulación de Honorarios.  

5.  Medidas Cautelares  

*   LO QUE DETERMINE LA COMISION EXAMINADORA.  

 


